BQ TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
_ TRUONG PAIHQC Poc 14p — Tw do — Hanh phiic
TAI CHINH - MARKETING

Sé: 4542 /QP-PHTCM Thanh phé H6 Chi Minh, ngay 40 thdng 6 nim 2022

_ QUYET PINH
Ban hanh Quy dinh vé quy trinh xiy dung va ban hanh vin ban
quan Iy ngi bg ciia Trwong Pai hoc Tai chinh - Marketing

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC TAI CHINH - MARKETING

Cdn cit Nghi dinh s6 30/2020/NP-CP ngay 05 thdng 3 nam 2020 ciia Chinh phii
Vvé cong tdc van thuy;

Cdn ctt Quyét dinh s6 688/0P-BTC ngay 29 thdng 4 nim 2020 ciia B Tai chink
vé viée ban hanh Quy ché céng tde vin thw cia B Tai chinh,

Can cik Quyét dinh s6 1138/QD-TTg ngay 04/8/2017 ciia Thii twéng Chinh phii vé
viéc sdp nhdp Truong Cao ding Tai chinh - Hdi quan vao Truweong Bai hoc Tai chinh -
Marketing;

Can cir Quyét dinh s6 990/0D-BTC ngay 27 thing 5 nim 2015 cia Bé trudng
B$ Tai chinh vé giao thdm quyén cho Hiéu truéng Truong Pai hoc Tai chinh -
Marketing;

Cdn cik Quyét dinh 2011/0P-DHTCM ngay 16 thdng 10 nim 2022 cia Hiéu
truéng Truong Pai hoc Tai chinh — Marketing vé viéc ban hanh Quy ché vé céng tdc
van thw cua Truong Dai hoc Tai chinh — Marketing;

Theo d@é nghi ciia Truong phong T6 chikc - Honh chinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh vé quy trinh x4y dyng va
ban hanh vin ban quan Iy ndi bd cia Trudong Dai hoc Tai chinh - Marketing”.

Diéu 2. ngét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac quy dinh truée day trai voi
Quy dinh nay déu béi bd.

Piéu 3. Lanh dao cic don vi va toan thé vién chirc, ngudi lao dong thude Trudng
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.|e—

HIEU TRUONG

Noi nhin:

- Hoi dong truong (dé b/c)
- Ban Giam hiéu;

- Nhu Biéu 3;

- Luu: VT, TCHC /




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOC Poc ldp — Tw do — Hanh phuc

===+ V& quy trinh xdy dung va ban hanh viin ban
quén Iy ndi bd cia Truong Dai hoc Tai chinh — Marketing

(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 4542/0P-DHTCM, ngay {0 thang 6 ndm 2022
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Tai chinh - Marketing)

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung
1. Van ban nay quy dinh vé quy trinh, tht tuc x4y dung va ban hanh vin
ban quan ly ndi bo Truong Pai hoc Tai chinh - Marketing.

2. Quy dinh nay dugc ap dung ddi v6i cac don vi chic ning duge giao

nhiém vu chi tri soan théo, 14y y kién gop ¥, tham dinh va trinh ban hanh cac van
ban do Hiéu trudng Trudng Pai hoc Tai chinh - Marketing ky ban hanh va toan

thé vién chirc, nguoi lao déng trong Trudng.

Didu 2. Cic khai niém dwoc sir dung trong Quy dinh

1. Pon vi chu tri 1a don vi dugc phin cong chiu trach nhiém chinh trong
viéc soan thao vén ban.

2. Don vi thdm dink 13 don vi chiju trich nhiém thdm dinh v& thé thirc, hinh
thire, ndi dung cda vin ban phu hgp véi quy dinh cta phap ludt va quy dinh cua
Nha truong.

3. Pon vi phéi hop 14 don vi dugc phan céng phéi hop véi don vi chi tri
trong viéc soan thao vén ban.

4. Pon vi gdp y 14 cdc don vi cb trach nhiém gép y cho vin ban dang dugc
soan thao.

5. Cdc van ban trong Quy dinh nay gém Quy ché, Quy dinh, Huéng dan,
Nbi quy (bao gdm ca Quy trinh hoic Phu lyc kém theo Quy ché, Quy dinh).

Piéu 3. Nguyén tdc soan thao va ban hanh vin ban

1. Noi dung van ban phai phti hop véi dudng 161, chu trrong clia Dang; phu
hop v&i chinh sach, cac quy dinh hién hanh cua Nha nudc; cac didu udc quéc té
ma nuéc Cong hoa x4 hoi chii nghia Viét Nam tham gia ky két.

2. Viéc soan thao vin ban phai tudn thu theo cac quy dinh vé thé thirc va k¥
thut trinh bay vin ban hanh chinh do Nha nudc va Nha truong ban hanh. Péi véi
c4c cin c ban hanh vin ban dugc trinh bay theo Phu luc ban hanh kém theo Quy

dinh nay.\,~
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3. Dy thao vin ban phai duge lay y kién dong g6p ctia céc don vi ¢6 lién
quan va toan thé vién chirc, ngudi lao déng trong Truong theo nguyén tic cong
khai, minh bach. Y kién gép y du thao vin ban dugc nghién ciru, tiép thu trong
qua trinh soan thao vin ban.

Dicu 4. Trach nhiém cia don vi chi tri soan thao van ban

1. Xac dinh néi dung, hinh thirc, mirc do khan (néu c6), noi nhan cta vin
ban can soan thao.

2. Thu thap va xtr Iy céc théng tin c6 lién quan dén ndi dung vin ban cin
soan thao.

3. Soan thao van ban.

4. Tién hanh lay y kién rong rdi cta céc don vj lién quan va toan thé vién
chtre, ngudi lao dong trong toan Trudng. Déi véi céc van ban ddc thu, cd biét thi
chi can lay y kién cua cac don vi, ¢4 nhan c6 lién quan.

5. Pua Dy thdo vin ban/ vin ban chinh thitc 1én website ciia Trudng.

6. Trinh duyét du thdo vin ban.

Diéu 5. Trach nhi¢m ciia don vi, ¢4 nhan trong Trudng dwgc ldy ¥ kién

1. Pon vi, c4 nhan dugc 1dy y kién cé trach nhiém tham gia déng gép v kién
trong khoang thoi gian don vi chi tri soan thao xin y kién.

2. Pon vi, ca nhan duoc léy v kién c6 trach nhiém nghién ctru ki ndi dung
duoc lay y ki€n va chiu trach nhiém vé nhing ndi dung da gép y cho don vi chy
tri soan thao vin ban.

Piéu 6. Quy trinh soan thio va ban hanh viin ban

Budc 1. Cac don vi trong pham vi nhiém vu va quyén han dugce giao, dé
xuét v6i Hiéu trudng vé viée xay dung ndi dung vin ban. Hiéu trudng xem xét,
giao don vi chu tri va don vi phdi hop tién hanh soan théo vin ban (giao bang vin
ban hodc két luan tai cudc hop).

Buéce 2. Don vi chu tri cing don vi phéi hop (néu c6) thu thép, xtr ly céac
théng tin c6 lién quan, soan dy thao vin ban 14n thit nhat (goi tat 1a Dy thao lan
01). Thoi gian toi da khéng qua 30 ngay 1am viéc ké tir ngay dugc Hiéu truéng
giao soan thdo vin ban. Trong trudng hop vin ban didu chinh noi dung quan trong,
phtre tap, ¢6 lién quan dén nhiéu c4 nhan, don vj thi gioi gian toi da khong qua 45
ngay lam viéc.

Budce 3. Don vi chu tri giri Dy thao 14n 01 ctia vin ban dén cic don vi lién
quan va toan thé vién chirc, nguoi lao dong trong Truong dé thu thap y kién déng
gop. Cach thirc giri thong qua dia chi email ¢4 nhan, email don vi, dong thoi dua
Duy thao lan 01 cta van ban 1én website Trudng. Thoi gian t6i da khéng qué 10
ngay lam vigc ké tir ngay hét thoi han soan Du théo 1an 01.

Budc 4. Hét thoi gian 14y y kién gbp y tir céc chii thé lidn quan, don vi chi
tri tong hop y kién gép y va tiép thu nhig y kién xéc déng, pht hgp dé hoan thién
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Du théo 14n 01 va x8y dung Du thao 14n 02. Thoi gian t6i da khong quéa 10 ngay
Jam viéc ké tir ngay hét thoi gian 14y y kién gop y Dy thao 14n 01.

Trong tru’o‘ng hop cAn thiét, don vi chu tri tién hanh xin y kién Hiéu truorng
nha trudng veé viée td chirc cude hop lay v kién gop y du thao vin ban vdi cac
thanh phén lién quan dé cung thao luén, trao doi va thdng nhét céc noi dung ciia
dy thao van ban. Tuy véo tinh hinh thuc té c6 thé to chire hop tryc tiép hodc trye
tuyen Thoi gian t6i da khong qua 10 ngdy lam viéc ké tir ngay hét thoi gian lay v
kién gop y Du théo 14n 01.

Sau khi tb chirc cudce hop, don vi cht tri soan thdo vén ban didu chinh Du
thao 14n 01 trén co s& cac y kién d6ng goép ciia cac don vi, ca nhan co lién quan
va hoan thanh dy thao vén ban 14n hai (goi 1a Dy théo lan 02). Pon vi chu tri ¢6
nhiém vu guri vén ban phuc dap den cac don vi gbp ¥ vé cac ndi dung duoc tiép
thu hay khéng tiép thu. Thoi gian t8i da khéng quéa 10 ngay lam viéc ké tir ngay
tb chirc cude hop.

Budge 5. Pon vi chi tri giri Dy thao 14n 02 dén céc don vi lién quan va toan
thé vién chirc va ngudi lao dong. Pong thoi dua Dy thdo 1an 02 1én website cia
Truong. Thoi gian luu Dy thao 14n 02 trén website khéng qué 10 ngdy lam viéc
ké tir ngay hoan thanh Dy thao lan 02.

Céc don vi va c4 nhan lién quan khéng gép y nfi dung mdi cho Dy thao
14n 02, chi ra so4t lai nhitng ndi dung di duoc sua d6i trong Du thao 14n 02.

Budc 6. Pon vi chi tri tiép tuc tlep thu y kién phén hoi tir cac don vi, cé
nhan lién quan va hoan thién Dy thao 14n 02. Thoi gian khong qua 05 ngay lam
viéc ké tir ngay hét thoi gian giri Dy thao 14n 02.

Budc 7. Pon vi chi tri giri Du théo 1dn 02 v& Phong T6 chirc — Hanh chinh
dé tién hanh thAm dinh va trinh ky vin ban theo diing quy dinh cua Nha trudng,
sau khi Dy thao 14n 02 ctia vin ban dugc Hiéu trudng nha truong xem xet ky ban
hanh, bd phan Vin thu 1am th tuc phéat hanh va thuc hién ché @6 luu vian ban theo
quy dinh.

Déi vai cac vin ban can 1dy v kién co quan bén ngoal Truong (néu co), don
vi cht trl soan thdo, sau khi hoan chinh Dy thao 14n 02 giri lay y kién trong pha.m

vi thoi glan ghi trong vin ban d& nghi cho y kién. Sau khi c6 y kién cua don vi
cAn xin y kién, don vi chu tri soan thédo hoan thi¢n van ban trinh Hiéu trudng ban

hanh. Trong truong hop don vi xin y kién khong tra 10, thi don vi chi tri soan
thao van trinh Hiéu trudng ky ban hanh.

Pidu 7. Thim dinh du thdo viin bén

1. Phong T chitc - Hanh chinh c6 trach nhiém tiép nhan va tham dinh dy
thdo van ban trude khi don vi chu tri trinh ky.

2. N6i dung thdm dinh

a. Hinh thirc van ban;

b. Co s& phap ly dé ban hanh vin ban;
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c. Su pht hop ctia ndi dung vin ban véi duong 16i, chu truong ctiia Dang,
pht hgp véi cac quy dinh hién hanh ciia nha nuéc, cac di€u udc quoc té ma nudce
Cong hoa xa hoi chii nghia Viét Nam tham gia ky két, cac quy dinh, quy ché khac
cua Nha truong;

3. Thoi gian tham dinh khéng qua 03 ngay 1am viée ké tir ngay tiép nhan
du thao vin ban.

4. Sau khi tham dinh xong vin ban, Phong T6 chirc - Hanh chinh tra vé don
vi du thao dé tién hanh thi tuc trinh ky theo quy dinh cia Nha truong.

Diéu 8. Hiéu lyc thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hi¢u luc thi hanh ké tir ngay ky Quyét dinh ban hanh.

2. Bai bo nhitng ndi dung ctia céc Quy dinh, Quy ché ban hanh trude day
khong phu hgp véi Quy dinh nay.

Diéu 9. Trich nhiém thi hanh

1. Céc t6 chirc, don vi ¢6 lién quan va toan thé vién chirc, nguoi lao dong
va chiu trach nhiém thi hanh Quy dinh nay.

2. Trong qud trinh t6 chirc thyc hién Quy dinh nay, néu ¢ khé khin, viréng
madc, cac don vi, ca nhan phan anh vé Phong T6 chirc - Hanh chinh dé kip thoi
trinh Ban Gidm hiéu xem xét quyét dinh./.l,—
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pal #oc HUNG DAN THE THUC TRINH BAY
TAI CHINH =z " XN CUU BAN HANH VAN BAN
MARKETING

2% nét dinh s6 4542/0D-DHTCM ngayJthdng 6 nam 2022
cz@”ﬁ“gﬁ/wo’ng Truong Dai hoc Tai chinh — Marketing)

I. Quy dinh chung (trich muyc 6a Phy lyc I ban hanh kém theo Quyét dinh
$6 2011/QP-PHTCM ngay 16 thang 10 niim 2020 ciia Hiéu truwéng Trwong Dai hoc
Tai chinh — Marketing vé cong tac viin thw)

1. Cin ctr ban hanh vin ban bao gdm vin ban quy dinh thdm quyén, chirc ning,
nhiém vu cla co quan, td chtic ban hanh vin ban va céc van ban quy dinh ndi dung, co
s& d& ban hanh van ban. Can ct ban hanh vin ban dugc ghi ddy du tén loai van ban, so,
ky hiéu, co quan ban hanh, ngay thang nam ban hanh vén béan va trich yéu noi dung vin
ban (riéng Luat, Phap 1énh khéng ghi s6, ky hiéu, co quan ban hanh).

2. Can cir ban hanh vin ban dugc trinh bay bing chit in thuong, kiéu chit nghiéng,
& chit tir 13 dén 14, trinh bay dudi phén tén loai va trich yéu ndi dung van béan; sau mdi
cdn ctr phai xudng dong, cudi dong c6 ddu chidm phdy (;), dong cudi ciing két thiic bing
du chdm ().

3. Khi vién din 13n ddu vin ban c6 lién quan, phai ghi ddy du tén loai, sb, ky
hiéu cta vin ban, thoi gian ban hanh vin ban, tén co quan, td chirc ban hanh vin ban va
trich yéu néi dung van ban (d6i v6i Luat va Phép 1énh chi ghi tén loai va tén clia Ludt,
Phép 1énh); trong cac 14n vién dén tiép theo, chi ghi tén loai va s6, ky hiéu ctia vin ban
do.

T Huéng din thir tw sip xép céc loai ciin ci ban hanh

1. Khi vién din cin ctt ban hanh 1a cic vin ban quy pham phap luat thi sip xép
theo thtr tu hiéu lyc phép 1y tir cao t6i thip ciia cac van ban do.

Vi du: khi ban hanh viin béan cin cir vao B6 Luét lao dong ndm 2019; Nghi dinh
145/2020/ND- CP ngay 14/12/2020 quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot s6 diéu
ctia BO luat Lao dong vé diéu kién lao déng va quan hé lao dong; Bo ludt Dén sy ndm
2015; Thong tr s6 09/2020/TT-BLDTBXH ngay 12 thang 11 ndm 2020 quy dinh chi
tiét va huéng din thi hanh mot sb didu ciia BO ludt Lao dong vé lao dong chura thanh
nién thi thir tr sép xép s& la:

Cdn cit Bo ludt Lao déng nam 2019,

Can cir B ludt Dén sw ndm 2015,

Céin cit Nghi dinh 145/2020/ND- CP ngay 14/12/2020 quy dinh chi tiét va huéng

dén thi hanh mot sé diéu cia Bé ludt Lao dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao

dong, P/
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Can cir Thong tw s6 09/2020/TT-BLDTBXH ngay 12 thdang 11 nam 2020 quy dinh
chi tiét va hudng dén thi hanh mot s6 diéu ctia Bé ludt Lao dgng vé lao dong chua thanh
nién;

Theo dé nghi cia T rudng phong Té chitc — Hanh chinh,

2. Khi vién dan cin ctr ban hanh, néu vira c6 cin ctr 14 vin ban quy pham phap
ludt, vira c6 can ctr 1a van ban ca biét 4p dung dbi vei Truong/ don vi thi sip xép theo
thir tir van ban quy pham phép Iuét trude, vin ban c4 biét ap dung dbi voi Truong/don
Vi sau.

Vi du: khi ban hanh vin béan ¢6 cén cir vao Luét Xay dung nam 2014; Luat Gigo
duc dai hoc stra d6i, b6 sung nam 2018; Quyét dinh s6 1138/QD-TTg, ngdy 04/8/2017
ctia Thi tuéng Chinh phi vé viée sap nhap Trudng Cao ding Tai chinh — Hai quan vao
Truong Dai hoc Tai chinh — Marketing; Nghj dinh s6 15/2021/NP-CP ngay 03 thang 3
nim 2021 quy dinh chi tiét mot sé noi dung v& quan Iy du 4n dau tu xdy dung thi thi tw
sap xép la:

Can cir Ludt Xdy dung ndm 2014,

Can cit Ludt Gido duc dai hoc sira déi, bé sung nam 2018;

Cén cir Nghi dinh sé 15/2021/ND-CP ngay 03 thdang 3 nam 2021 quy dinh chi
tiét mot s6 néi dung vé quan Iy di dn ddu tu xdy dung;

Can cir Quyét dinh s6 1138/QD-TTg, ngay 04/8/2017 ciia Thit tiéng Chink phi
vé viée sdp nhdp Trieong Cao ding Tai chinh — Hdi quan vao Truong Pai hoc Tai chinh
— Marketing;

Theo dé nghi cia T ruong phong Ké hoach - Tai chinh.

3. Khi vién dan cin ctt ban hanh cung loai, do cdc chu thé khac nhau ban hanh
thi sdp xép theo thir tr vin ban do cdp cao hon ban hanh truére, cép thap hon ban hanh
sau.

Vi du: khi ban hanh van ban ¢6 can cir vao Quyét dinh s§ 990/QP-BTC ngay
27/5/2015 ciia B truedng BO Tai chinh vé viée giao thdm quyén cho Hiu trudng Truong
bai hoc Tai chinh - Marketing; Quyét dinh s6 1138/QBD-TTg, ngay 04/8/2017 ciia Thil
tudng Chinh pht vé viéc sap nhap Trudng Cao dang Tai chinh — Hai quan vao Truong
Dai hoe Tai chinh — Marketing; Quyét dinh s6 2161/QD-DHTCM ngay 14/12/2017 cta
Hi¢u truéng Truong Pai hoc Tai chinh — Marketing vé& viéc ban hanh Quy dinh hoat
dong Thanh tra gido duc Trudng Pai hoc Tai chinh — Marketing thi tht tu sap xép la:

Cdn cit Quyét dinh 56 11 38/0D-TTg, ngay 04/8/2017 ciia Thi twéng Chinh phi
Vvé viée sdp nhép Truong Cao déing Tai chinh — Hdi quan vao Truong Pai hoc Tai chinh
— Marketing,

Can cit Quyét dinh s6 990/QD-BTC ngay 27/5/2015 ciia B truéng Bé Tai chinh
Vé viéc giao tham quyén cho Hiéu trudng Truong Dai hoc Tai chinh — Marketing;
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Can cir Quyét dinh s6 2161/QP-DHTCM ngay 14/12/2017 cia Hiéu trudng
Triwong Pai hoc Tai chinh — Marketing vé viéc ban hanh Quy dinh hoat dong Thanh tra
gido duc Truong Dai hoc Tai chinh — Marketing;

Theo dé nghi ciia Trudng phong Thanh tra gido duc./.





